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1. Invitacion

Una vez que el responsable del contrato de Pampa Energia S.A. active el contrato dentro
del aplicativo "Gestidon de Contratos”, el representante del contrato por parte del proveedor
recibird una invitacion por correo electréonico de Microsoft, con nombre de cuenta
invites@microsoft.com.
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Debemos ingresar al correo y aceptar la invitacion para poder crear una cuenta en
Microsoft.
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Microsoft Invitations en nombre de Pampa Energia <invites@microsoft.com> 3 de marzo de 2022, 15:30

Para: PRUEBA.UN.PROVEEDOR@gmail.com
CC: gogalvan@pampaenergia.com

© Proceda con lo indluido en este mensaje de correo electronico tnicamente si la organizacion que se muestra a
continuacion es de su confianza. Aunque esto solo ocure en casos excepcionales, es posible que los usuarios reciban

invitaciones fraudulentas de remitentes falsos que se presenten como empresas legitimas. Si no esperaba esta
invitacion, proceda con cautela.

Organizacion: Pampa Energia
Dominio: pampaenergia.com

El remitente es quien ha facilitado este mensaje, y no Microsoft Corporation.

Remitente del mensaje
Pampa Energia:

Bienvenido al portal de Pampa Energia

Si acepta esta invitacion, se le redirigira a pp.cfapps.us10.hana.ondemand.com/
site/PortalExtemo#Shell-home.
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En el siguiente ejemplo, crearé una cuenta de Microsoft con una cuenta de ejemplo de
Gmail. Este ejemplo es valido para cualquier servicio de correo que puedan tener.

B® Microsoft

Crear cuenta

Parece que el usuario no tiene una cuenta con
nosotros. Crearemos una con
prueba.un.proveedor@gmail.com.

Ingresamos una contrasefia para nuestra cuenta de Microsoft, con la cual ingresaremos al
aplicativo.

B® Microsoft
< prueba.un.proveedor@gmail.com

Creacion de una contrasena

Es necesario escribir la contrasefa que se quiera
utilizar con la cuenta.

D Mostrar contrasefa
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Se solicitard verificar la cuenta de correo electrénico ingresando a un codigo que recibird
por e-mail, y luego, alguna verificacion de que no es un robot.

B® Microsoft
< prueba.un.proveedor@gmail.com

Comprobar el correo
electrénico

Es necesario escribir el codigo enviado a
prueba.un.proveedor@gmail.com. Si no se recibe
el correo electronico, es posible que haya llegado a
la carpeta de correo electronico. Otra opcidn es
volver a intentarlo.

Escribe el codigo

Me gustaria obtener informacion, sugerencias y
ofertas de los productos y servicios de Microsoft.

Al elegir la opci6n Siguiente, aceptas el Contrato de servicios de
Microsoft y la Declaracién de privacidad y cookies.

n de correo electre

Comprobar tu direccion de correo electrénico recividos x &
Equipo de cuentas Microsoft t: ply@ microsoft.com> 16:19 (hace O minutos) Y 4
para mi

Cuenta Microsoft
Comprobar tu direccion de correo electrénico

Para finalizar la configuracion de la cuenta Microsoft, tan solo necesitamos aseguramos de que esta direccion de correo electrénico es tuya
Para comprobar tu direccién de correo electrénico, usa este c6digo de seguridad: 4736
i no solicitaste este cédigo, puedes hacer caso omiso de este mensaje de correo electrénico. Otra persona puede haber escrito tu direccién de correo electrénico por error.

Gracias,
El equipo de cuentas Microsoft

4« Responder » Reenviar
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m: Microsoft

& prueba.un.proveedor@gmail.com

Crear cuenta

Seleccione el ciervo.

< prueba.un.proveedor@gmail.com

Crear cuenta

B® Microsoft

prueba.un.proveedor@gmail.com

Revisar permisos

P Pampa Energia pampaenergia.com
Microsoft no comparte este recurso.
A la organizacién Pampa Energia le gustaria:

v/ Iniciar sesién en su nombre
v/ Leer su nombre, direccién de correo
electrénico y foto

Solo debe aceptar si confia en Pampa Energia. Si acepta,
permite que esta organizacion acceda a sus datos y los procese
para crear, controlar y administrar una cuenta de acuerdo con
sus directivas. Pampa Energia no ha proporcionado ningtin
vinculo a su declaracién de privacidad para revisarla. £s
posible que Pampa Energia registre informacién sobre su
acceso. Puede quitar estos permisos en

microsoft.c om
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Una vez creada la cuenta accederd al Portal de Gestion de Contratos

2. Visualizacion del Portal

Hacer click en cuadro “"Comunicaciones - Monitor”

Fampaenegis  Pagina inicial ¥

Asientos Contables

Gestion de contratos

Comunicaciones
Monitor

O

Proveedor

Vista general del portal de Comunicaciones
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Estandar Ocultar barra de filros  Fiftros
N"Contrato Provesdor: N-Comunicacion: Estado Fecha de crescion Creado por
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Listado (65) |Estandar v

R
N*Contrato Proveedor N*Comunicacién  Estado Tipo de comunicacion Fecha de envio Enviada por eq Acciones
Respuests
9 C3991 €3991-0002 Pedido de empresa 30/06/2022 14:52:13  Manuel Belgrane m >
Unima lectura: 30/06/2022 14:53:36 .
Orden de Servicio - Pedido
- Respondida. /- >
@ c3g01 €3951-0001 T 30/06/2022 14:36:45  Nicolas Uriel Riggio a
Ultima lectura: 30/06/2022 14:49:57 N
e c2938 €2938-0002 Pedido de empresa 27/06/2022 12:29:03  Manuel Belgrane m >
Untima lectura: 27/06/2022 12:31:46 Nico. .0 00 0
o Orden de Servicio - Pedido
- Respondida. >
@ C2938 €2938-0001 R 27/06/2022 12:14:00  Nicolas Uriel Riggio a
Ultima lectura: 27/06/2022 12:20:55
e 3714 €3714-0002 Pedido de empresa 24/06/2022 11:27:54  Manuel Baigranc [ No] >




Gestion de Contratos - Manual de proveedores

En la parte superior se encuentra una cabecera con distintos filtros, donde se pueden
buscar los contratos en los cuales es el contratista de Pampa.

n Ocuitar barra de filros  Fiftros

Estandar
N°Contrato Proveedor: N°Comunicacion: Estado: Fecha de creacion: Creago por.
\ E1 ] | =] | < =] | Ell
Uttima madificacion Tipo de comunicacion
& | ~]

Dentro del listado, verdn la grilla de las comunicaciones de los distintos contratos.
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NeContrato Proveador N-Comunicacion  Estado Tipa de comunicacion Fecha de envio Enviada por ) Acciones
Respuests
e €3991 €3991-0002 Pedido de empresa 30/06/2022 14:52:13  Manuel Belgrano m Responder
Uttima lectura: 30/06/2022 14:53:36
Orden de Servicio - Pedida -
o Raspondid 0 s i riel Riggi
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En la parte superior derecha, puede escribir nuevas comunicaciones haciendo click en el
botdn correspondiente:
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O responder ante alguna comunicacion enviada por parte de Pampa Energia S.A., haciendo
click en el botdon “"Responder” que posee cada comunicacion.



