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1. Invitación 
 
Una vez que el responsable del contrato de Pampa Energía S.A. active el contrato dentro 
del aplicativo “Gestión de Contratos”, el representante del contrato por parte del proveedor 
recibirá una invitación por correo electrónico de Microsoft, con nombre de cuenta 
invites@microsoft.com. 
 

 

 

Debemos ingresar al correo y aceptar la invitación para poder crear una cuenta en 
Microsoft. 
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En el siguiente ejemplo, crearé una cuenta de Microsoft con una cuenta de ejemplo de 

Gmail. Éste ejemplo es válido para cualquier servicio de correo que puedan tener. 

 

 

Ingresamos una contraseña para nuestra cuenta de Microsoft, con la cual ingresaremos al 

aplicativo. 
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Se solicitará verificar la cuenta de correo electrónico ingresando a un código que recibirá 
por e-mail, y luego, alguna verificación de que no es un robot. 
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Una vez creada la cuenta accederá al Portal de Gestión de Contratos 

 

2. Visualización del Portal 
 

Hacer click en cuadro “Comunicaciones – Monitor” 

 

Vista general del portal de Comunicaciones 
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En la parte superior se encuentra una cabecera con distintos filtros, donde se pueden 

buscar los contratos en los cuales es el contratista de Pampa. 

 

 

Dentro del listado, verán la grilla de las comunicaciones de los distintos contratos. 

 

 

En la parte superior derecha, puede escribir nuevas comunicaciones haciendo click en el 

botón correspondiente: 

 

 

O responder ante alguna comunicación enviada por parte de Pampa Energía S.A., haciendo 

click en el botón “Responder” que posee cada comunicación. 

 

 

 


